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1.Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента.  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Назначение ежемесячной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) 

и приемной семье» разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Законом 

Республики Дагестан от 24.12.2007 № 66 «О размерах и порядке выплат денежных 

средств на содержание детей в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях, а также 

о размере оплаты труда приемных родителей и льготах, предоставляемых приемной 

семье». 

Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие 

при подаче документов для назначения ежемесячной выплаты на содержание ребенка в 

семье опекуна (попечителя) и приемной семье. 

1.2. Круг заявителей. 

Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, являющимися 

опекуном (попечителем), приемным родителем (далее – заявитель) опекаемых 

(подопечных), состоящих на учете в органе опеки и попечительстве администрации МР 

«Бабаюртовский район».   

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

- непосредственно при личном приеме заявителя в орган опеки и попечительства 

администрации МР «Бабаюртовский район» или многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

многофункциональный центр); 

- по телефону; 

- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

- посредством информации на интернет-сайте в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 

- посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

http://www.gosuslugi.ru/)


    
 

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их 

получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении 

предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае 

сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

 Информация о месте нахождения, графике работы и телефонах 

Администрации, структурного подразделения Администрации, в предоставлении 

муниципальной услуги:  

1) Администрация 

Местонахождение и график работы: 368060, Республика Дагестан, 

Бабаюртовский район, с.Бабаюрт, ул.Ленина, 29. 

График работы: Пн – Пт с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00. 

Прием граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной 

услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:  

Вторник – с 9.00 до 12.00                                                                                    

Четверг – с 13.00 до 16.00 

Предоставление в электронном виде муниципальной услуги осуществляется 

через портал государственных услуг Российской Федерации - (www.gosuslugi.ru). 

Оказание услуги в электронном виде будет осуществляться согласно 

распоряжению Правительства Российской Федерации от 17.12.2009                   № 1993-

р «О первоочередных государственных и муниципальных услугах» и оказываться 

согласно этапам перевода их предоставления в электронном виде. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга «Назначение ежемесячной выплаты на содержание 

ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье» (далее – муниципальная 

услуга).  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МР 

«Бабаюртовский район». Ответственным структурным подразделением администрации 

при предоставлении данной услуги является орган опеки и попечительства 

администрации МР «Бабаюртовский район» Республики Дагестан (далее – орган опеки и 

попечительства). 

При предоставлении муниципальной услуги орган опеки и попечительства 

взаимодействует с: - Отделом внутренних дел России по Бабаюртовскому району (далее 

– ОМВД); 

- Федеральной налоговой службой (далее – ФНС); 

- Пенсионный фондом Российской Федерации (далее – ПФР); 

- Социальным фондом Российской Федерации (далее – СФР); 

- Отделом записи актов гражданского состояния (далее – ЗАГСа). 

При предоставлении муниципальной услуги органу опеки и попечительства 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.  

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

http://www.gosuslugi.ru/


    
 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением 

заявителем одного из следующих документов: 

- постановления администрации МР «Бабаюртовский район»; 

- уведомления об отказе. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) рабочих 

дней.  

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Семейный кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48 «Об опеке и попечительстве»;  

- Федеральный закон от 21.12.1996 №159 «О дополнительных гарантиях по 

социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об 

отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан»; 

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 18.09.2019                    № 

2113-р «О перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых 

исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными 

учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а 

также органами местного самоуправления»; 

- Конституция Республики Дагестан;  

- Закон Республики Дагестан от 16.07.2008 № 35 «О наделении органов местного 

самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Дагестан 

государственными полномочиями Республики Дагестан по организации и 

осуществлению деятельности по опеке и попечительству; 

- Закон Республики Дагестан от 29.12.2004 № 58 «О дополнительных гарантиях 

по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

- Закон Республики Дагестан от 24.12.2007 № 66 «О размерах и порядке выплат 

денежных средств на содержание в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях, а 

также о размере оплаты труда приемных родителей и льготах, представляемых приемной 

семье»; 

- постановление Правительства Республики Дагестан от 08.04.2022       № 83 «Об 

утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг»; 

- настоящим регламентом; 

- иными нормативно-правовыми актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 



    
 

- заявление гражданина с просьбой о назначении денежных средств на 

содержание ребенка, согласно приложению 1 настоящего административного 

регламента; (далее заявление),  

- копия свидетельства о рождении ребенка; (оригинал и копия либо нотариально 

заверенная копия) 

- справка с места жительства ребенка о совместном его проживании с опекуном 

(попечителем); 

- справка об обучении в образовательном учреждении ребенка в возрасте старше 

16 лет; 

- справка органа социальной защиты населения о неполучении или прекращении 

выплаты ежемесячного пособия на ребенка; 

- документы, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком 

родителей (единственного родителя): 

а) копия решения суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении 

в родительских правах); (оригинал либо заверенная копия); 

б) копия решения суда о признании родителей недееспособными (ограниченно 

дееспособными); (оригинал либо заверенная копия); 

в) копия решения суда о признании родителей безвестно отсутствующими или 

умершими; (оригинал либо заверенная копия); 

г) копия свидетельства о смерти родителей (единственного родителя); (оригинал 

и копия либо нотариально заверенная копия); 

д) справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих 

наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания 

под стражей, подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; 

е) копия решения суда о назначении родителям наказания в виде лишения 

свободы; (оригинал либо заверенная копия); 

ж) копия решения суда об установлении факта отсутствия родительского 

попечения над ребенком (в том числе в связи с болезнью родителей) или об исключении 

сведений о родителе (родителях) из актовой записи о рождении ребенка; (оригинал либо 

заверенная копия); 

з) документ, подтверждающий розыск родителей органами внутренних дел; 

и) документ об обнаружении найденного (подкинутого ребенка, выданный 

органом внутренних дел либо органом опеки и попечительства); 

к) акт об оставлении ребенка матерью, не предъявившей документа, 

удостоверяющей ее личность, в медицинской организации, в которой происходили роды 

или в которую обратилась мать после родов;  

л) иные документы, подтверждающие в соответствии с законодательством факт 

отсутствия попечения над ребенком единственного родителя или обоих родителей. 

В случае если в представленных документах и поступивших копиях записей актов 

гражданского состояния имеются несоответствия сведений, заявителю во время приема 

сообщается о том, что такие несоответствия должны быть устранены в порядке, 

установленном действующим законодательством. 

В целях проведения проверки документов, достоверность которых вызывает 

сомнение, или для получения дополнительной информации, необходимой для 

предоставления государственной услуги, специалист вправе оформить запросы в органы 

и организации, предоставляющие требуемые документы и сведения.  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



    
 

2.7.1 Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

2.7.2 Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги 

если будет достоверно установлено отсутствие оснований для назначения ежемесячной 

денежной выплаты на содержание несовершеннолетнего подопечного, предусмотренных 

действующим законодательством.  

2.7.3. Не назначаются и не выплачиваются денежные средства на содержание 

детей: 

- родители, которых могут лично осуществлять их воспитание и содержание, но 

добровольно передают их под опеку (попечительство) другим лицам (находятся в 

длительных служебных командировках, проживают раздельно с детьми, но имеют 

условия для их содержания и воспитания и т.п.); 

- находящихся на полном государственном обеспечении в образовательных 

учреждениях всех типов и видов, лечебных учреждениях, учреждениях социальной 

защиты для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и других 

аналогичных учреждениях независимо от их ведомственной принадлежности. 

2.7.4. О случаях, влекущих за собой прекращение выплаты денежных средств на 

содержание ребенка, опекун (попечитель) обязан в 10-дневный срок с момента, когда ему 

стало известно об этом, известить орган опеки и попечительства. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной 

услуги. 

Оснований для приостановления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление 

услуги; 

- представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, 

полученным в ходе межведомственного взаимодействия. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно 

превышать 15 минут. 



    
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 15 

минут. 

Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя 

является обращение гражданина с заявлением в управление по работе с обращениями 

граждан и контролю за исполнением поручений (далее – управление по работе с 

обращениями граждан) с комплектом документов, либо получение заявления и всех 

необходимых документов по почте. Примерная форма заявления должна содержать опись 

предоставляемых документов. 

При получении заявления со всеми необходимыми документами, специалист 

управления по работе с обращениями граждан регистрирует поступление заявления с 

представленными документами в соответствии установленными правилами 

делопроизводства. 

2.11. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.11.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга (далее - 

учреждение), должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для 

заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для 

свободного доступа заявителей, вход в здание оборудовано информационными 

табличками, содержащими информацию о наименовании учреждения, его режима 

работы, телефонов. 

2.11.2. На стоянке возле здания учреждения выделяется не менее 10 процентов мест 

(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств 

инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные 

средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных 

средств бесплатно. 

Инвалидам обеспечивается возможность самостоятельного входа в помещение и 

выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски. 

2.11.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и 

призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. 

Сотрудники учреждения должны сопровождать инвалидов, имеющих стойкие 

расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказывать им помощь 

в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга. 

2.11.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями. 

В помещении должно быть дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.11.5. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной 

безопасности, нормам охраны труда. 



    
 

2.11.6. Места ожидания оборудуются информационными стендами, стульями, 

столами, обеспечиваются письменными принадлежностями. Места ожидания должны 

соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

2.11.7. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию 

этой информации заявителями. 

Здание учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 

указанием полного наименования и режима работы. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество мест ожидания определяется из физической нагрузки и возможностей их 

размещения в здании, но не менее трех мест. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями и располагаются в 

непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.11.8. Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени 

приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и 

решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 

услуги). 

2.11.9. Каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении 

муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, 

позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по 

вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги 

в полном объеме. 

2.11.10. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета, фамилии, 

имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги. 

2.12. Показатели качества доступности муниципальной услуги. 

2.12.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- ясность изложения информационных документов; 

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в 

иных формах по выбору заявителя; 

- удобный график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом 

предоставления муниципальной услуги; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 



    
 

2.12.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- профессиональная подготовка работников Уполномоченного органа, 

осуществляющих предоставление муниципальной услуги; 

- высокая культура обслуживания заявителей; 

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, осуществленные в ходе 

предоставления муниципальной услуги; 

- количество взаимодействий заявителя при получении муниципальной услуги со 

специалистами Уполномоченного органа - не более двух раз; 

- продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистами 

Уполномоченного органа - не более 20 минут; 

- отсутствие жалоб заявителей на отсутствие необходимой информации на 

официальном портале или информационных стендах Уполномоченного органа. 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме. 

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 

посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре. 

2.13.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 

электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 

подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

 Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в настоящем 

административном регламенте, направляются заявителю, представителю в личный 

кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 

многофункциональном центре в порядке, предусмотренном настоящим 

административным регламентом. 

2.20.3. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 



    
 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 

указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 

содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 

от цветного графического изображения); 

 

 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур  

3.1. Состав и последовательность административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:  

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

- формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;  

- рассмотрение документов, принятие решения о назначении ежемесячных 

денежных средств или об отказе в их назначении;  

- уведомление о назначении ежемесячных денежных средств или об отказе в их 

назначении.  

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение граждан в орган опеки и попечительства администрации МР р 

«Бабаюртовский район» с заявлением (приложение 1 и приложение 2) и с комплектом 



    
 

документов, необходим для принятия решения о разрешении раздельного проживания 

попечителя с несовершеннолетним подопечным. 

Также формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в настоящем административном регламенте, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 

и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

- возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в 

течение не менее 3 месяцев. 

3.3. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 

посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

- регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4. Подготовка документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги.  

Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 

(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 



    
 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образцы документов 

(документы). 

При получении документов специалист органа опеки и попечительства (далее - 

специалист) устанавливает личность заявителей, проверяет документы, 

удостоверяющие личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия 

представителя правообладателя действовать от его имени. Специалист проверяет 

наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня 

документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, а также 

проверяет соответствие документов установленным требованиям, сверяет экземпляры 

оригиналов и копий документов, делает на них надпись о соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Максимальный срок выполнения указанных административных действий при 

приеме документов составляет 30 минут. 

Получение заявлений и документов от заинтересованных лиц фиксируется 

специалистом путем выполнения регистрационной записи в «Журнал регистрации 

обращений граждан». 

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги – 1 день. 

3.5. Регистрация и выдача (направление) заявителю документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 

действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 

11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг» (далее – постановление № 

1198). 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением,  с приложением документов, указанных в 

настоящем административном регламенте. 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

При подтверждении права заявителей на получение муниципальной услуги 

специалист органа опеки и попечительства готовит проект акт о разрешении 

раздельного проживания попечителя и подопечного в форме постановления 

администрации МР «Бабаюртовский район». 



    
 

В случае установления оснований для отказа в раздельном проживании 

подопечного с попечителем, специалист готовит уведомление «Об отказе в разрешении 

раздельного проживания попечителя с несовершеннолетним подопечным»; 

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 

дней со дня регистрации заявлений. В случае направления запросов срок выполнения 

данной процедуры увеличивается в зависимости от сроков выдачи ответов, определенных 

в учреждении или организации, куда направлен запрос. 

Выдача разрешения о предоставлении муниципальной услуги заявителю 

производится в 15-дневный срок с момента регистрации заявления и принятия пакета 

документов от заявителей. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 

основе должностными лицами органа опеки и попечительства, уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 

устная и письменная информация специалистов и должностных лиц органа опеки и 

попечительства.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги. 

 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органа 

опеки и попечительства, утверждаемых курирующим заместителем.  

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение положений настоящего административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых 

актов Российской Федерации, иных нормативных правовых актов; 



    
 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 

числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействия), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 

требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций не предусмотрен. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, иных организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги по принципу одного окна, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников. 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 
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отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Дагестан, муниципальными правовыми 

актами; 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики Дагестан, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
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В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется копия 

паспорта или иного документа удостоверяющего личность представителя и документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 

качестве такого документа может быть: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная его руководителем или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в администрацию МР «Бабаюртовский район», а 

также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

5.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются 

курирующему заместителю главы администрации МР «Бабаюртовский район». 

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального 

центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 

подаются учредителю многофункционального центра. 

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего, может быть 

направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

администрации МР «Бабаюртовский район» единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг 

Республики Дагестан, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг 

Республики Дагестан, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
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5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может 

быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и 

муниципальных услуг Республики Дагестан, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

В электронной форме жалоба подается заявителем посредством: 

официального сайта органа уполномоченного органа; 

портала государственных услуг Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме, документы могут быть представлены в 

форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.10. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в 

компетенцию администрации, то такая жалоба в течение 3-х рабочих дней со дня ее 

регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель 

информируется в письменной форме. 

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

администрации МР «Бабаюртовский район». 

5.11. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя 

и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 

заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

или муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации не 

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
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Жалоба, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган, принимает 

одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Приостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 

о результатах рассмотрения жалобы. 

5.14. При удовлетворении жалобы уполномоченный орган, принимает 

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 

заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня 

принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их 

должностных лиц, принявших решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которых обжалуются; 

наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа. 

5.16. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих 

случаях: 

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.17. Уполномоченный орган, оставляет жалобу без ответа в следующих случаях: 

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 



    
 

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя. 

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное 

лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.19. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

5.20. Уполномоченный орган, обеспечивает информирование о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы посредством телефонной связи, размещения информации на 

стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на его официальном сайте, а 

также при личном обращении заявителя. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

                           Приложение №1 
Форма заявления о назначении 

ежемесячной выплаты на содержание 

ребенка в семье опекуна (попечителя) 

и приемной семье 

Главе МР «Бабаюртовский район    
_______________________ 

от___________________________________ 
                                                                                                                 (ФИО заявителя) 

___________________________________ 

проживающего по адресу: ____________ 

___________________________________ 

                                                           зарегистрированного по адресу: 

___________________________________ 

___________________________________ 

Тел. _________________________________ 

 

Паспортные данные: _____________________________________________________ 

(номер, серия, кем и когда выдан) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу назначить денежные средства на содержание моего (моих) несовершеннолетнего(-них) 

подопечного(-ных)________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ (ФИО 

несовершеннолетнего (-них), дата рождения) 

 

который (-которые) остался (-остались) без попечения родителей в связи с тем, что _______ 

__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

В соответствии с Законом РД от 24.12.2007г. №66 «О размерах и порядке выплат денежных средств на 

содержание в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях, а также о размере оплаты труда 

приемных родителей и льготах, представляемых приемной семье» 

 

Обязуюсь предоставлять ежегодно до 1 февраля отчет о расходовании денежных средств. 

 

Обязуюсь, в случае возникновения обстоятельств, влекущих за собой прекращение денежного 

содержания, в 10-дневный срок известить об этом в письменном виде орган опеки и попечительства. 

 

 

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в 

настоящем заявлении и в предоставленных мною документах для внесения в муниципальный правовой 

акт по предоставлению муниципальной услуги.         

 

"___" ______________ 20____ г.  ______________      (_______________________________) 

                                                            Подпись                                                      /Ф.И.О./ 

  

Подпись гр. 

_________________________________________________________ подтверждаю.  
(Ф.И.О.) 

______________________________________________________________________  

(Ф.И.О., подпись работника)  



    
 

Приложение 2 

 

ФОРМА РАСПИСКИ 

в получении документов, приложенных 

к заявлению для получения услуги 

«Назначение ежемесячной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна 

(попечителя) и приемной семье» 

 

Вместе с заявлением о назначении ежемесячной выплаты на содержание ребенка в семье 

опекуна (попечителя) и приемной семье приняты следующие документы: 

 

п/п 

Документ 

Вид Оригинал Копия 

Нотариально 

заверенная 

копия 

     

     

     

     

     

     

     

 

Всего принято __________ документов на _______ листах 

 

     
(должность уполномоченного 

сотрудника, осуществляющего 

прием заявления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

«___» ___________ 20____ г. 

 

Заявитель ______________________/_____________/      ___» ___________ 20___ г.  

 
 

 

 

 

 

 

________________________________________________________________________________ 


